
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ СТАТЕЙ 

 

УВАЖАЕМЫЕ АВТОРЫ! ПОЖАЛУЙСТА, ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ, ЧТО ВАМ 
НЕОБХОДИМО ЗАПОЛНИТЬ ДОВЕРЕННОСТЬ НА ПУБЛИКАЦИЮ ВАШЕЙ СТАТЬИ 
ВО ВРЕМЯ РЕГИСТРАЦИИ В МГИМО ПЕРЕД НАЧАЛОМ КОНФЕРЕНЦИИ. ДАННЫЕ 
РЕДАКТОРА СБОРНИКА СТАТЕЙ, КОТОРОМУ ВЫ ДОВЕРЯЕТЕ СВОЮ 
ПУБЛИКАЦИЮ, БУДУТ ВПИСАНЫ НАМИ ПОЗЖЕ. 

1. Текст статьи нужно представить в электронном виде в формате RTF. 

2. Формат страницы: А4 (210x297 мм). Ориентация: книжная. 

3. Название файла, содержащего статью, оформляется следующим образом: Фамилия – 
нижнее подчеркивание – номер секции/мк (для мастер-класса)/сд (для стендового доклада). 
Например, Иванов_4 или Вершинин_мк.  

4. Поля: верхнее — 2,5 см, нижнее — 3 см, правое — 2,5 см, левое — 3 см. 

5. Шрифт: Times New Roman, размер (кегль): 12, межстрочный интервал: полуторный. 

6. Общий объём статьи — до 12 600 знаков с пробелами (включая Список литературы). 

7. Каждый абзац должен начинаться с красной строки без дополнительных пропусков строк 
между абзацами. 

8. Выравнивание текста — по ширине полосы набора. Автоматический или ручной 
перенос слов запрещены.  

9. Любые графические материалы (чертёж, схема, диаграмма, рисунок, таблица) 
обозначаются "Рисунок" или "Таблица" и нумеруются арабскими цифрами. Графические 
материалы следует размещать непосредственно в тексте статьи. Пример подробного 
оформления иллюстраций дан в файле-образце. 

10. Примеры и выделения делаются курсивом. При необходимости дополнительного 
выделения используется жирный шрифт.  

Названия источников примеров из художественной литературы, фамилии авторов 
примеров (с указанием инициалов) заключаются в круглые скобки, страницы не 
указываются: Октябрь уж наступил (А. С. Пушкин. Осень).  

Если же пример взят из публикации в СМИ или из электронного источника (сайта 
новостей, форума, онлайн-журнала и т. д.), то нужно в квадратных скобках привести имя 
автора (если есть), название публикации (если есть), название ресурса (если есть), веб-сайт, 
на котором расположен ресурс, и указать дату публикации: Where does food end and etiquette 
begin? Table manners define the meaning of a meal [Jonathan Jones. The history of table Manners. 
The Guardian. http:// www.theguardian.com, 09.11.2011]. 

ВКЛЮЧАТЬ ИСТОЧНИКИ ПРИМЕРОВ В СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ НЕ НУЖНО. 

 

11. Названия концептов пишутся прописными буквами: например, концепт ДОМ. 

11. Толкования и переводы языковых единиц даются в 'прямых одинарных' кавычках. Для 
цитирования используются "прямые двойные" (в редакторе Word это ВСТАВКА-
СИМВОЛ-"). 



12. Нумерацию страниц делать не нужно. 

13.  Любые виды сносок внутри статьи запрещены.  

14. Статья оформляется следующим образом (см. файл "Пример оформления статьи", 
который мы убедительно просим использовать как шаблон для оформления своей статьи): 

 Инициалы через пробел и фамилия автора СТРОЧНЫМИ БУКВАМИ жирным 
курсивом (выравнивание по правому краю). В случае, если статья написана двумя 
или более авторами, см. файл-образец.  

 Название статьи (прописными буквами, жирный шрифт, выравнивание по центру). 
Заголовок статьи выравнивается по ширине, использование табуляции запрещено. 

 Информация о грантах, в рамках которых было выполнено исследование, 
размещается сразу после названия статьи, выравнивание по центру, курсив. 

 Объем аннотации – 120–150 слов; аннотация должна включать следующие аспекты 
содержания статьи: предмет, тему, цель работы; метод проведения исследования; 
результаты и их область применения результатов; заключение/выводы. 

 Ключевые слова (жирным шрифтом): 5–6 ключевых слов через запятую, в конце 
ставится точка. 

 Текст статьи. 

Сокращения и т. д./ и т. п. пишутся через пробел.  
Между инициалами автора и его фамилией должен быть пробел.  
Словосочетания т. к. и т. е. пишутся словами: так как, то есть.  
Не допускается использовать букву е вместо буквы ё. 

Все имена собственные, упомянутые в тексте статьи, должны быть 
транслитерированы на кириллицу (Би-би-си, "Экономист"), при необходимости 
можно указать оригинальное написание в скобках. Более подробно о правильном 
написании имён собственных можно посмотреть по ссылке: 
http://new.gramota.ru/spravka/letters/75-kav2.  

Любые скобки и кавычки, как в списке литературы, так и в тексте статьи, должны 
быть без курсива. 

 Список литературы с двоеточием.   

 Сведения об авторе (подзаголовок жирным шрифтом). 

Указываются ФИО, степень, должность, место работы полностью, город, страна; 
email. Обратите внимание, что место работы должно быть написано так же, как как 
было указано при регистрации – см. письмо-подтверждение, полученное после 
подачи заявки. 

 Название статьи на английском языке заглавными буквами (выравнивание 
по левому краю). 

 Фамилия и имя автора на английском языке (жирным шрифтом, выравнивание 
по левому краю). 

 Сведения об авторе (степень, должность, место работы полностью, город, страна; 
email) на английском языке (выравнивание по левому краю). 



Abstract (подзаголовок жирным шрифтом) 
Аннотация на английском языке (не менее 120 слов). Аннотация должна включать 
следующие аспекты содержания статьи: предмет, тему, цель работы; методы 
проведения исследования; результаты и область их применения; 
заключение/выводы. 

 Key words: 5-6 ключевых слов на английском языке через запятую, в конце точка. 

13. Оформление списка литературы и ссылок. 

Список литературы на русском языке должен быть отсортирован по алфавиту и 
оформлен в соответствии с требованиями к публикациям. С примерами правильного 
оформления списка литературы можно ознакомиться в файле-образце (см. Список 
литературы). Обратите внимание, что оформлять список литературы отдельно на 
английском языке теперь не требуется. В списке литературы после источника, 
опубликованного на русском языке, необходимо сразу же сделать транслит на английский 
язык имени автора, названия самого источника и места его публикации, а также привести 
перевод названия источника и места его публикации (см. файл-образец). 

В списке литературы не должно быть синего цвета и подчёркиваний у источников 
из интернета. Гиперссылки должны быть удалены. 

Ссылки на видео из YouTube, статьи из Wikipedia и другие ненаучные ресурсы 
принимаются только в качестве ИСТОЧНИКОВ материала.  

Количество источников в списке литературы должно совпадать с количеством 
источников, упомянутых в тексте статьи. Лишние источники из списка литературы будут 
удалены. Допускается не более трети ссылок на собственные работы. 

При цитировании ссылки на источники оформляются путём вставления в текст 
в квадратных скобках фамилии автора с указанием года публикации работы и номера 
страницы. Например, [Бахтин 2003: 18]. При непрямом цитировании необходимо указывать 
фамилию автора цитируемой работы и год публикации [Бахтин 2003]. Подробнее см. файл-
образец.  


